Bér- TB ugyintézé

Allas részletei
o« Cégneve

Pesti Magyar Szinhaz - Ifjusagi- és Csaladi Szinhaz

e Munkavégzeés helye

1077 Budapest, Hevesi Sandor tér

e Fizetés

Nett6 430e - 430e Ft havi bér

e Munka tipusa
0 Teljes munkaidd

0 Alkalmazotti jogviszony

o Altalanos munkarend

o Elvarasok
0 Nem igényel nyelvtudast

0 3-5 év szakmai tapasztalat

0 Kozépiskola, kozépfoku képesités

Allas leirasa
Feladatok

o Bérszamfejtéssel, addzassal kapcsolatok kérdésekben a szabalyozék
kialakitasaban valé kozremikodés, a munkavallalok tajékoztatasa, valamint
nyilatkoztatasok teljeskorl bonyolitasa,

e A munkakoréhez kapcsolodo bels6 szabalyzatokban elkészitésében vald
kézremiikodeés,

o Valtozdbér adatok, nem rendszeres kifizetések szamfejtése,

o A mivészeti titkarsag jelentése alapjan megbizasi dijak kiszamitasa, egyeztetése,
jelentése, szamfejtése,

« Kapcsolattartas a Magyar Allamkincstarral, a szamfejtéshez sziikséges anyagok
és informaciok tovabbitasa, egyeztetés, valamint a MAK altal kiildétt anyagok
fogadasa és tovabbitasa (pl. havi béradatok, kdnyvelési tételek, statisztikak),



» Kapcsolattartas a fellgyeleti szervvel (KIM),

o Kapcsolattartas a Munkatgyi Hatésagokkal,

o Intézkedés bér jellegl utalasokrdl, adattovabbitas a pénzigy és szamvitel felé,

o BérOsszesitok vezetése, egyeztetések,

o Letiltasok, levonasok ugyintézése, tovabbitasa a pénzlgyi és addzasi
osztalyvezet6 fele,

o Fizetett, fizetés nélkuli szabadsagok nyilvantartasa, rogzitése,

» Munkaltatéi, vagy kereseti igazolasok kiallitasa,

o Juttatasokkal és koltségtéritésekkel kapcsolatos Ugyintézés, nyilatkoztatas,

e Intézkedés a bérugyi panaszok kivizsgalasarol,

o Statisztikdakhoz, kimutatasokhoz béradatok biztositasa,

» HR iktatokonyv vezetése,

e Munkabér utalasok és szamfejtések megtorténtének ellenérzése.

Elvarasok
Kozépfoku szakiranyu végzettség, azonos munkakorben - koltségvetési szervnél -
szerzett 3-5 év szakmai tapasztalat, blintetlen el6élet.

Elényt jelent
Szinhazban, azonos munkakorben szerzett szakmai tapasztalat.

Jelentkezés maodja

Elektronikus uton Séfel - Monostori Monika részére a sefel.monika@mszinhaz.hu
e-mail cimen keresztul.



