
 

Bér- TB ügyintéző 

Állás részletei 

 Cég neve 

Pesti Magyar Színház - Ifjúsági- és Családi Színház 
  

 Munkavégzés helye 

1077 Budapest, Hevesi Sándor tér 
  

 Fizetés 

Nettó 430e - 430e Ft havi bér 

 
 Munka típusa 

o Teljes munkaidő  

o Alkalmazotti jogviszony 

o Általános munkarend 

 
 Elvárások 

o Nem igényel nyelvtudást  

o 3-5 év szakmai tapasztalat  

o Középiskola, középfokú képesítés 

 
Állás leírása 

Feladatok 
 Bérszámfejtéssel, adózással kapcsolatok kérdésekben a szabályozók 

kialakításában való közreműködés, a munkavállalók tájékoztatása, valamint 
nyilatkoztatások teljeskörű bonyolítása, 

 A munkaköréhez kapcsolódó belső szabályzatokban elkészítésében való 
közreműködés, 

 Változóbér adatok, nem rendszeres kifizetések számfejtése, 
 A művészeti titkárság jelentése alapján megbízási díjak kiszámítása, egyeztetése, 

jelentése, számfejtése, 
 Kapcsolattartás a Magyar Államkincstárral, a számfejtéshez szükséges anyagok 

és információk továbbítása, egyeztetés, valamint a MÁK által küldött anyagok 
fogadása és továbbítása (pl. havi béradatok, könyvelési tételek, statisztikák), 



 Kapcsolattartás a felügyeleti szervvel (KIM), 
 Kapcsolattartás a Munkaügyi Hatóságokkal, 
 Intézkedés bér jellegű utalásokról, adattovábbítás a pénzügy és számvitel felé, 
 Bérösszesítők vezetése, egyeztetések, 
 Letiltások, levonások ügyintézése, továbbítása a pénzügyi és adózási 

osztályvezető felé, 
 Fizetett, fizetés nélküli szabadságok nyilvántartása, rögzítése, 
 Munkáltatói, vagy kereseti igazolások kiállítása, 
 Juttatásokkal és költségtérítésekkel kapcsolatos ügyintézés, nyilatkoztatás, 
 Intézkedés a bérügyi panaszok kivizsgálásáról, 
 Statisztikákhoz, kimutatásokhoz béradatok biztosítása, 
 HR iktatókönyv vezetése, 
 Munkabér utalások és számfejtések megtörténtének ellenőrzése. 

Elvárások 
Középfokú szakirányú végzettség, azonos munkakörben - költségvetési szervnél - 

szerzett 3-5 év szakmai tapasztalat, bűntetlen előélet. 

Előnyt jelent 
Színházban, azonos munkakörben szerzett szakmai tapasztalat. 

Jelentkezés módja 
 

Elektronikus úton Séfel - Monostori Mónika részére a sefel.monika@mszinhaz.hu 
e-mail címen keresztül. 
 


