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I. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDS
ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALARA VONATKOZO SZABALYOK

1.1 Altalanos rendelkezések

A szabalyzat Iétrehozdsanak jogszabélyi alapja: az informaciés énrendelkezési jogrol és az in-
formacioszabadsagrol szolé 2011.évi CXII. térvény {a tovabbiakban: Infotv.} 30. § (6) bekez-
dése, valamint az allamhaztartas végrehajtasarol szolo 368/2011. Kormanyrendelet 13.§ (2) be-
kezdés h) pontjaban foglaltak, amely értelmében a Szinhaznak. mint kézfeladatot ellaté szerv-
nek a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzitd szabaly-
zatot kell készitenie.

A Szinhdz jelen szabalyzatanak (a tovabbiakban: szabalyzat) célja a Szinhaz kezelésében 1évo
kozérdekii adatok és kzérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak biztositasa, amely:

e a kozérdekii és a kozérdekbol nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egylitt: kozérdeki
adat) kozzétételére vonatkozd kételezettség az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (Info tv.);

e azdllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.):
e akdzbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIII. torvény (Kbt.);
e valamint e torvények végrehajtasi rendeletei,

e tovabba a kozérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadat keresd
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendelet (Korm. rend)

® a kozzétételi listakon szereplé adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
18/2005 IHM rendelet (IHM rend)

1.2 A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Pesti Magyar Szinhaz (a tovabbiakban: Szinhaz) teljes miksdési
teriiletére és a Szinhaz valamennyi foglalkoztatottjéra.

A szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arrol, hogy az iranyitasuk ala tartozé személyi
allomany megismerje a rd vonatkozo informacios énrendelkezésrol és az informacidszabadsagra
vonatkozo szabalyokat, kiilonés tekintettel a Szinhaznak. mint kozfeladatot ellatd szervnek a
kozérdekl adatok. valamint az elektronikus formdban kizzéteendd adatok megismerésére ira-
nyuld igények elbirdldsa sordn irdnyadé eljarasi szabalyokat, illetve az elektronikus formaban
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval Osszefiiggo feladatokat.
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alyzat targyi hatilya kiterjed minden, a Szinhaz altal kezelt kézérdeki vagy kozeérdekbol

nyilvanos adatra.

1.3

Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabadlyzat alkalmazasaban:

Az Info tv. alapjan:

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy:;
személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacié:

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellatod szerv, vagy személy kezelésében 1évo és tevé-
kenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon, vagy formaban régzitett infor-
macio, vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6ndllé vagy gylijteményes jelle-
gétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevé-
kenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miikddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerzodé-
sekre vonatkoz6 adat;

kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbél elrendeli:

adatkezeld az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kételezod jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - onallan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentil az adaton végzett barmely mivelet,
vagy a miveletek 6sszessége, igy kiilonésen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezé-
se. tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése. tovabbitasa, nyilvanossagra ho-
zatala. Osszehangolasa, vagy osszekapesoldsa, zarolasa. torlése és megsemmisitése, va-
lamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozdsa, fénykép-. hang- vagy képfel-
vétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése:

nyilvdanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;
adatfeldolgozds: az adatkezels megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége:

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kételez6 jogi
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aktusaban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

® adatfelelds: az a kzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezéen kozzé-
teend6 kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat ke-
letkezett; valamint valamennyi szervezet egység vezetdje a feladat koréhez kapesolodo-
an altala kezelt adatok tekintetében;

* adatkozl§: az a kdzfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kzzé
az adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

® adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;
A Korm rend. alapjan.

® sajadt honlapon kozzétevd: az az adatfelelos, aki az informaciés énrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torveny (a tovdbbiakban: Infotv.) 33. §
(2) bekezdése vagy a sajat dontése alapjan a kozérdeki adatokat kiildn adatkszld kizre-
miitkodése nélkiil teszi kozzé:

Az IHM rend alapjan:
o kozzétéreli egység: THM. rendeletben meghatarozott adatok kozzétételének szerkezetére

¢s az Osszefliggl targyh kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egységekre vonatkozé
eldirasok.

Hat6sag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag.
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1.4 koézérdekii adatok megismerésével 6sszefiiggs szabalyok

A Szinhaznak, mint kozfeladatot ellaté szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévo
kozérdekii adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismer-

hesse.

I.1.1. A kézérdekii adatok és megismerésének korlatai

A kozérdekl vagy kozérdekbol nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindésitett adat
védelmérdl szo16 torvény' szerinti minésitett adat.
A kozérdekii és kozérdekbd! nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot - az adatfajtak meg-

hatarozasaval — térvény:
o honvédelmi érdekbdl;
e nemzethiztonsagi érdekbdl;
® bhiincselekmények iildozése vagy megelGzése érdekében:
o kirnyezet- vagy természetvédelmi érdekbél:
e kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbd:
o liliigyi kapcsolatokra, nemzetkizi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel:
e birdsagi vagy kizigazgatdsi hatosdgi eljdrdsra tekintettel:

a szellemi tulajdonhorz fiiz6dé jogra tekintettel

korlatozhatja.

Ko6zérdekbol nyilvanos adatként, nem minésiil tizleti titoknak a kozponti és a helyi Snkormany-
zati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhaszndlasaval, koltségvetést érintd jutta-
tassal, kedvezménnyel, az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznala-
taval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel. annak megterhelésével, az ilyen vagyont
¢rinté barmilyen jog megszerzésével kapesolatos adat, valamint az az adat. amelynek megisme-
réset vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra ho-
zatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilonosen a védett ismerethez -
valo hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan

'2009. évi CLV. torvény a minésitett adat védelmérol
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sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kzérdekbdl nyilvanos adat megisme-
résének lehetGségét, figyelembe véve a 2015. évi CXLIIL térvény 44. § (2) bekezdésében fog-
laltakat:

* agazdasagi szerepl6é nem nyilvanithatja iizleti titoknak kiilonésen:’
o azokat az informéciokat, adatokat, amelyek elektronikus, hatésagi vagy egyéb
nyilvantartasbol barki szaméara megismerheték,
o az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011.
¢vi CXII. térvény 27. § (3) bekezdése szerinti kdzérdekbdl nyilvanos adatokat,
o az ajanlattevé, illetve részvételre jelentkezo 4ltal az alkalmassag igazolasa koré-
ben bemutatott,
= kordbban teljesitett kzbeszerzési szerzodések, illetve e torvény szerinti
epités- vagy szolgaltatasi koncessziok megkétésére, tartalmara és teljesi-
tésére vonatkozo informaciokat és adatokat,
* gépekre, eszkozokre, berendezésekre, szakemberekre, tanusitvanyokra,
cimkékre vonatkozo informaciokat és adatokat,
®* az ajanlatban meghatérozott aruk, épitési beruhazasok, szolgéltatasok le-
irasat, ide nem értve a leirdsnak azt a jol meghatarozhaté elemét, amely
tekintetében az iizleti titokként, elkiilonitett modon elhelyezett és annak
feltételei fennallnak,
© az ajanlattevé szakmai ajanlatat, ide nem értve a szakmai ajanlatnak az iizleti ti-
tokként kezelheto elemeit.

e A gazdasagi szerepld nem tilthatja meg nevének, cimének (székhelyének, lakohelyének),
valamint olyan adatnak a nyilvanossagra hozatalat, amely az értékelési szempont alapjan
ertekelésre keriil. de az ezek alapjaul szolgalo részinformaciok, alapadatok ( igy kiilons-
sen az arazott koltségvetés) nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki, vagy amely az allamhaztartas alrendszerébe tartozo valamely személlyel pénziigyi vagy
tizleti kapesolatot Iétesit, kételes e jogviszonnyal Osszefliggd kozérdekbol nyilvanos adatra vo-
natkozoan - erre irdnyuld igény esetén - barki szamara tajékoztatast adni. A tajékoztatasi kotele-
zettség a kozerdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval vagy a korabban mar elekt-
ronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forrés.’

Ha a tdjékoztatasra kotelezett a tajékoztatast megtagadja, a tdjékoztatast igénylé a tijékoztatasra
kotelezett felett torvényességi feliigyelet gyakorlasara jogosult szerv eljarasat kezdeményezheti.
A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmaz-

za meg.

fA Kbt. 44.§-ban foglaltak alapjan
" Info tv. 27.§-a alapjan
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A kozfeladatot ellaté szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintii, illetve tételes ellenérzésére
iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre vald hivatkozassal
az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat mésolata helyett a jogviszony ala-
nyainak, a jogviszony tipusénak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mér-
tékének és teljesitése idépontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

A Szinhaz feladat- és hataskdrébe tartozo, a dontés meghozataldra iranyulé eljéras soran készi-
tett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem
nyilvz’tnus.4

Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasédhoz fiz6dé
kozérdek sulyanak mérlegelésével - a Szinhdz igazgatoja engedélyezheti, azonban a megtagadas
alapjat sziiken kell értelmezni, és a kézérdekii adat megismerésére iranyul6 1gény teljesitése
kizar6lag abban az esetben tagadhato meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb
sulyt a kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fiizodd kozérdeknél.

A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyuld igény - az adat keletkezésétol
szamitott tiz éves idotartamon beliil - a dontés meghozatalét kévetden csak a torvényben felso-
rolt indokokkal utasithato el, de ebben az esetben ra harul a bizonyitasi kotelezettség az elutasi-

tas megalapozottsaga tekintetében.
1.1.2. A kézérdekii adat megismerése iranti igény
A kozérdekii adat megismerése irant irasban vagy elektronikus tton barki igényt nytjthat be az

I. sz. melléklet kitoltésével, vagy annak adattartalmét tartalmazo barmely forméban:

e Pesti Magyar Szinhaz 1077 Budapest Hevesi Sandor tér 4.
e 1400 Budapest, Postafiok 235.
e titkarsagi@mszinhaz.hu cimen.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kizérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az adatigénylo személyes adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az igény teljesitéséhez
¢s a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezel§ felhivija az igénylét az i gény pontositasara.

Az adatigénylésnek a Szinhaz nem koteles eleget tenni, ha:

e abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkdrre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tarto-
z6 adatokban valtozas nem allt be.

"Info tv. 27.§ (5)
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az 1gényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylo esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatds és értesités megadhato.

A Szinhaz feladatai:

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek, az igény beérkezését kovetd legro-
videbb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tennie.

Ha az adatigénylés jelentos terjedelmdl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igényl6t az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi modja-
tol fiiggetlentil az igénylé masolatot kaphat.

A Szinhaz az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden - koltségtéritést allapithat meg. amelynek dsszegérdl az igénylot az igény teljesité-

sét megelozoen tajékoztatni kell.

Az 1gényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél,
hogy az igényl¢sét fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak a
Szinhazhoz valé beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelke-
zésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylo az igényét fenntartja, a koltségtéri-
tést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes a Szinhaz
részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Szinhaz alaptevékenységének ellatisdhoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott dsszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil
kell teljesiteni.

Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igénylo lehetdségérdl az igénylét 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az aldbbi koltségelemek vehetsk figyelembe:

az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,
az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
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* ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz

sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés tel-
Jesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Meghatarozott koltségelemek megéllapithaté mértékét Jogszabaly hatarozza meg.

Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kivetden az igénylo személyes adatait
haladéktalanul torolni kell. Ezzel 6sszefiiggésben a keletkezett iratok kezelésére az Iratkezelési
Szabalyzatban meghatirozott megdrzési idok iranyadok, azonban az i gény teljesitéschez. illetve
a koltségek megfizetéséhez szitkséges id6tartam lejartét kovetden az igényld személyes adatait

felismerhetetlenné kell tenni.
I.1.3. A kdzérdekii adat megismerésére iranyulé igény belsé eljarasrendje

I. A Szinhaz barmely szervezeti egységéhez érkezé adatigénylést a Titkarsagra kell tovab-
bitani.

2. A kozérdeki adat megismerésére iranyulo i genyt, az iratkezelés szabalyai szerint iktatni
kell.

3. Azon igényt, melynek megvdlaszolasa tekintetében kérdéses a kért adat kozérdekii mi-
nosége, az iktatdst kovetden haladéktalanul a jogdsz részére kell tovabbkiildeni. A jogasz
véleményezi az adatigénylés kozérdekii mindségét. A kozérdektségrol ennek ismereté-
ben a gazdasagi igazgato dont. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokai-
val, valamint az igénylét megilletd jogorvoslati lehetoségekrdl valo tajékoztatassal
egylitt, 15 napon beliil frasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét ké-
z06lte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

4. Kozérdekii adatigénylés esetén a gazdasagi igazgato kijeldli a feladat elvégzésére az ille-
tékes szervezeti egységet, és értesiti azt.

5. A feladat elvégzésére kijeldlt szervezeti egység haladéktalanul nyilatkozik, hogy:

a. az adatigény terjedelmére tekintettel a 15 napos hataridé tarthaté-e
b. koltségtérités megallapitasanak szilkségességérol, annak javasolt mértékérél,

6. A koltségtérités mértékérol, a hataridé esetleges hosszabbitasarol a gazdasagi igazgato
tajékoztatja az adatigénylét.

7. Az igényelt adatokat, a valasztott formatumban az igényld szamara — az esetleges kolt-
ségtérités megtizetését kovetden - a gazdasagi igazgato juttatja el hataridére.

8. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél a T itkarsag nyilvantartast
vezet. ¢s az abban foglaltakrol minden évben januar 31-¢ig tajékoztatja a Hatésagot.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdek(i adatok kozlése
ne jarjon masok jogainak, vagy térvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok bizalmassé-
ganak sérelmével. Kiilonss figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal ne keriilje-
nek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok. torvény altal nyilvanossagaban korld-
tozott, vagy - ha az igazgatdé masként nem déntétt - _Nem nyilvanos!" jelsléssel ellatott adatok.
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Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolatot gy kell elkésziteni, hogy a meg nem ismerheté adatok tartalmara meg-
alapozott kovetkeztetést ne lehessen levonni.

Az adatigénylésnek kozértheto formaban és - amennyiben ezt a Szinhaz aranytalan nehézség
nélkil teljesiteni képes - az igényld altal kivant technikai eszkdzzel. illetve modon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesitheté az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

1.5 A kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi kotelezettség

A Szinhaz a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilonosen az allami koltségvetésre €s annak
végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kitott szer-
z6désekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizaro-
lagos jogok biztositasara vonatkozoan - koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos

€s gyors tajékoztatasat.
I.1.4. Az elektronikus kdzzététel kotelezettsége

A jelen szabdlyzat 2. szama melléklete szerinti kozzétételi listakban meghatarozott, kételezden
kozzéteend6  kozérdekii  adatokat a  Szinhaz  sajat  Internetes honlapjan -
http://pestimagyarszinhaz.hu Szinhazunk/Kézérdek adatok fiil alatt -. digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kima-
solas ¢és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovab-
biakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kétheto.

Az adatk6zI0 a jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék az 2. melléklet szerinti tagolasban tar-
talmazza az altaldnos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket, vagy
hivatkozik azokra.’

Az adott szerv vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni. de a
pontos tdjékoztatds érdekében jelezni kell, hogy az adott kiézérdekii adat a szervnél nem 4l ren-
delkezésre®

A Szinhaz honlapjan kozérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kozérdekd adatok egyedi
igénylésének szabalyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetéségek ismertetését is, ezért ott a jelen szabalyzatot is elektronikusan k6zz¢é kell tenni.

" IHM rend. 1.sz. melléklete tartalmazza a Szabalyzat 2.mellékletének adattartalmara vonatkozo részletes informa-
ciokat
IHM rend. 2.§ (2).
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Az elektronikusan kozzétett adatok - ha e térvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelke-
zik - a honlaprél nem tévolithatoak el. A Szinhaz megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége
jogutodjat terheli.

A kozzétételre szolgdlo honlapon, a kitelezGen kozzéteendd kozérdekii adatokon kiviil egyéb
mas kozérdekil és kozérdekbol nyilvanos adat is kozzétehetd.

A kozzétételi listdkban szereplé adatok kozzététele nem érinti az adott szervnek a kozérdeki
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapesolatos, mds jogszabalyban meghataro-

zott kotelezettségeit.
I.1.5. Az elektronikus kozzététel eljarasrendje

Az elektronikus kozzététel biztositasa a gazdasagi igazgatd feladata. Ennek keretében gondos-
kodik, hogy a fent hivatkozott honlap kialakitasa kézzétételére alkalmas legyen, annak folyama-
tos tizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar elharitasarol és az adatok naprakész frissitésérol.

A gazdasagi-igazgaté dont (vagy tesz javaslatot) a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii
adatok nyilvanossa tételérél, illetve amennyiben a jelentés aranyban vagy mennyiségbe felme-
riilt adatigénylések miatt az indokolt, a kézzétételi lista kibovitésérol.

A kozzétételi listdn megjelolt adatok dsszegyiijtése, azoknak a gazdasagi igazgato részére torté-
no tovabbitasa, illetve az adatok folyamatos karbantartsa az 2. sz. mellékletben megjeldlt szer-
vezeti egységek (adatfeleldsok) feladat- és hataskorébe tartozik.

Az adatfelelds felel:

® az altala kezelt adatoknak a kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez kozzété-
teli mintaknak megfeleld, valamint a honlap strukturajanak megfelelé el6allitasaért,

e az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltdvolitisinak kezdeményezé-
séeért,
* a kozzétett adatok pontossaganak. szakszeriiségének, idoszeriiségének, értelmezhetdsé-

gének folyamatos figyelemmel kiséréséért,

e az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése esetén a
helyreallitdsban az adatkozlovel valo egyiittmiikodésért és - sziikség esetén - az adatok
Ujabb atadasaért,

e ahiteles ¢s frissitett adatok Gazdasagi igazgatosag részére t6rténd megkiildéséért,

e Az adatfelelés a hatdskorébe tartozo, kozzétételi listan szereplé adatok megvaltozasat a
2. sz. mellékletben meghatérozott hataridok betarthatosaganak fi gyelembevételével kote-
les a Gazdasagi igazgatosag részére elektronikusan megkiildeni.
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* A belso ellendr munkafolyamatba épitve kételes vizsgalni az Infotv. végrehajtasaval 6sz-
szefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl négyévente legalabb egy
alkalommal atfogo irasbeli jelentést készit az igazgato részére.

I.1.6. A kézérdekii adatok kdzponti elektronikus jegyzéke és az egységes
koézadatkeresé rendszer

Az elektronikusan kizzétett adatok egyszeri és gyors elérhetésége érdekében az Info tv. alapjan
kozérdekii adat elektronikus kozzétételére kotelezett Szinhdz kozérdekii adatot tartalmazo hon-
lapjara, valamint az altaluk fenntartott adatbazisra és nyilvéntartasra vonatkozé leird adatokat a
kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis megvaldsithatosaganak biztositasaért felelés minisz-
ter altal mikodtetett, az erre a célra létrehozott honlapon kozzétett kozponti elektronikus jegy-
zEk Osszesitve tartalmazza.

A gazdasagi-igazgaté gondoskodik a kezelésében 1évo, kizérdekii adatot tartalmazo honlapok.
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak a kézigazgatasi informatika infrastrukturélis
megvalosithatosaganak biztositaséért felelés miniszternek torténd tovabbitasardl és a tovéabbitott
kozérdekii adatok rendszeres frissitésérol, valamint felel az egységes kozadatkeresd rendszerbe
tovabbitott kozérdekii adatok tartalméért és a tovabbitott kozérdeki adatok rendszeres frissitésé-
értis.”

A kozérdek(i adatokat tartalmazo adatbézisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartasa,
valamint az egységes kozadatkeresd rendszerhez valo csatlakozas nem mentesiti az adatfeleldst

az clektronikus kizzététel kotelezettsége alol.

I.1.7. Nyilvinossag a Kézbeszerzési eljarasban

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett Kutatokdzpont a koltségvetési év elején, de
legkésdbb marcius 31. napjaig éves dsszesitett kzbeszerzési tervet (kozbeszerzési terv) készite-
nek az adott évre tervezett kozbeszerzéseikrdl. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkéro o6t évig
megorzi. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus szer-
zOdéstarban (CoRe), valamint a Kbt felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly azt az egyes do-
kumentumok, adatok tekintetében kotelezéve teszi, az EKR-ben (Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszer) is.

A 2. sz melléklet b, pontjaban 6sszefoglaltuk a kozzététellel kapcsolatos feladatokat.

"Info tv. 37/B. §
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1.6 A ,,Nem nyilvanos" adat kezelésére vonatkozé kiilonos szabalyok

A Szinhaz feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyulo6 eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo, nem nyilvanos adat adathordozojanak fedélap-
jan, vagy az elsé oldalanak jobb felsé sarkan fel kell tiintetni a ..Nem nyilvanos!" jelolést, és a
nyilvanossag korlatozasanak idétartamat (ez jogszably eltéré rendelkezése hianyaban tiz év).

A .Nem nyilvanos!" jel51és alkalmazasat a kiadmanyozasi jogkér gyakorléja a kiadmanyozassal
hagyja jova. A .Nem nyilvanos!" jeloléssel ellatott adat megismerésére €s kezelésére kizardlag
az a személy jogosult, akinek az feladat- és hataskérének gyakorlasahoz sziikséges.

A ..Nem nyilvanos!" jelléssel ellatott adatot a korlatozas idétartama alatt a Szinhéz i gazgatdja-
nak engedélyével lehet nyilvanossagra hozni, vagy a kozérdekl adat megismerésére irdnyulé

igény eléterjesztéjével kozolni.
1.7 Jogorvoslat

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal (1530 Budapest, Pf.: 5. vagy 1125
Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) (a tovabbiakban: Hatosag) bejelentéssel barki vizsgala-
tot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kézérdekii adatok vagy a kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismerés¢hez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be,
vagy annak kézvetlen veszélye fennall.
A kozérdeki adatra vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre jogszabalyban megallapitott
vagy a Hivatal dltal jogszabaly szerint meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte, vala-
mint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében az igényls a Pesti Kozponti Keriileti Birdsaghoz (1887
Budapest, Pf.: 28. vagy 1055 Budapest, Marké u. 25.) fordulhat, amelynek hatarideje:
e azigény elutasitasdnak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a koltség-
térités megfizetésére vonatkozé hatarids lejartatol szamitott 30 nap
e haazigény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltség-
térités Osszege miatt az igénylo a Hatosag vizsgalatat kezdeményezte, a bejelentés érde-
mi vizsgalat nélkiili elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, lezarasarol vagy az érin-
tetthez intézett felszolitdsrol vagy ajanlasrél sz6lo értesités kézhezvételétdl kovetd 30

nap
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2. A KULS® KOMMUNIKACIORA VONATKOZO SZABALYOZAS

1.8  Altalanos rendelkezések
2.1.1. A szabalyozas célja és hatalya

* A szabalyozas célja, hogy meghatirozza a Pesti Magyar Szinhazban (a tovabbiakban:
Szinhéaz) a hirértékl informaciok nyilvanossaghoz kozvetitésének eljarasi rendjét, a fele-

[0sségi ¢s hataskoroket.

® A szabalyozéas hatalya kiterjed a Szinhaz valamennyi munkatarsara fliggetlendl attol,
hogy milyen munkavégzésre iranyuld jogviszony keretében térténik a foglalkoztatasuk.

® A szabdlyozas nem terjed ki a szinhazi eléadasokra, a rendezvények szervezésére, a
Szinhaz arculati elemeinek kialakitasara, megjelenések szervezésére. a kiadvanyok szer-
kesztésére, valamint a kozérdekii adatok kézzétételére. mely utobbira a jelen szabalyzat

el6z0 fejezete vonatkozik.

2.1.2. Ertelmezé rendelkezések

® Informacio: minden a Szinhazra vonatkozd, a Szinhazzal kapcsolatos, vagy kapcsolatba
hozhato, kozérdeklodésre szamot tartd hir, eredmény, esemény, cselekmény, torténés,
tény, adat vagy koriilmény.

® Hirértékii informdcio: olyan informacio, amely a Szinhaz himevének alakulasat befo-

lyasolhatja.

e Hir: az a feldolgozott, ellendrzott és valosnak bizonyult informacio, mely kozérdekls-
désre tarhat szamot, nyilvanossagra hozatala nem sért kozérdeket, sem jogos maganér-
deket

2.1.3. Alapelvek

e A Szinhaz miikédése soran keletkezd hirek feldolgozasdhoz, annak nyilvinossag felé
torténo kozvetitéséhez a Szinhaznak kiilonds érdeke fizodik.
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* A hirértékii informaciok cimzettjei elsésorban a kozonség, a kulturalis és a gazdasagi
élet szereploi.

e A hirértékii informaciok kozé tartoznak Szinhaz kiilsé kommunikacidjaban kozolt tar-

talmakra torténd, kiviilrl érkezé reagalasok is.

* A Szinhaz megfelelé mikédésének alapvetd feltétele, hogy az informaciok megfelel
1d6ben és mindségben jussanak el az érintettekhez.

* A kiilsé6 kommunikécié az elozd bekezdésben foglaltak fennallasa esetén is kizardlag
akkor engedélyezhetd. ha az a Szinhaz jo hirnevét nem sérti vagy veszélyezteti.

e Nem kommunikalhaté olyan hir, amely mindsitett adatnak szamit. vagyis allami vagy

szolgalati titkot tartalmaz, tovabba amely iizleti titok.

e Nem kommunikalhaté olyan hir, amely személyes adatot tartalmaz kivéve, ha ahhoz az

érintett hozz4jarult.

e Nem kommunikdlhaté olyan hir, amelynek nyilvanossagra keriilését jogszabaly, vagy

szerzodés (megdllapodas) tiltja.

1.9 A Szinhaz kiilsé kommunikaciéjanak fébb formai

2.1.4. A Szinhaz honlapja

r ey

® A Szinhaz kiilsé kommunikacidjanak 6 hordozoja a honlap:
http://pestimagyarszinhaz.hu/. A domain név a Szinhaz birtokéban van, a honlap tizemel-
tet€sérol a Szinhaz gondoskodik.

® A honlap aktudlis tartalmanak médositasara, torlésére, j tartalom megjelenitésére kiza-

rolag a Szinhaz igazgatdjanak utasitasara keriilhet sor.

® Az igazgato fentiekre vonatkozé utasitisdnak elokészitésérél az adatfelelés és az adat-
kozl6® gondoskodik. Az adatfelelés és az adatkozl6 kozott a feladatokat el kell hatarolni.
Az adatok, informaciok kozlésre torténé elékészitése az adatfelelés feladata, aki koteles
azokat elkésziteni. pontos és naprakész allapotban tartani, valamint az egyes adatokat — a
Szinhéz igazgatojanak jovahagyasa mellett — az adatkozlé részére elektronikusan eljut-

¥ adatfelelds: az a személy. aki az elektronikus aton kitelezéen kézzéteendé adatot eloallitotta, illetve amelynek a
mitkodése soran ez az adat keletkezett;
adatkozI: az a személy, aki - ha az adatfelelés nem maga teszi kozz¢é az adatot - az adatfelelés

altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi:
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tatni. Az adatkozl6 feladata az adatok. informaciok honlapon torténé folyamatos hozza-
férhetdségének és frissitésének biztositdsa. Az adatkszlé feleléssége, hogy az altala koz-
zétett adatok, informdciok megegyezzenek az adatfelelds dltal megkiildétt, és az Igazga-
t6 altal jovahagyott adatokkal, informaciokkal. Az egyezdség és az idészeriiség ellenor-

zése az adatfelelds feladata.

* Az adatkdzI6 a Szinhdz igazgatoja altal kijelslt személy. Az adatfelelos a sajtéreferens,
illetve az Szinhaz igazgatoja 4ltal munkakori leirasban vagy egyedi, {rasbeli megbizas-

ban kijelolt személy.
2.1.5. A kiilsé6 kommunikacié tovabbi formai és illetve hordozo6i
* A média és mas kiils6 érdeklodok iranyaban a Szinhdz munkatarsai tovabbi egyéb kom-

munikacios tevékenységeket is folytathatnak. Ilyenek:

- aSzinhaz képviselete a médidban és a szélesebb nyilvanossag elétt, egyiittmiiko-
dés, partnerség kialakitdsa és mikodtetése.

- a nyilvanossag tdjékoztatasa (sajto- és kozonség-tajékoztatas, kozlemények ki-

adasa).

.10 A kiilsé kommunikacié megvalésitasinak szabalyai
2.1.6. Nyilatkozati rend

A Szinhaz Szervezeti és Miikodési Szabalyzata X1:2 pontja fogalmazza meg a Nyilatkozati ren-
det. A Nyilatkozati rend az Emberi réforrasok Minisztériuma (tovébbiakban: EMMI) és az altala
irdnyitott koltségvetési szervek folyamatos egyiittmiikddésésére iranyul, és eldirja az EMMI
tajckoztatdsat. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban részletesen megfogalmazzdk a Szinhaz
feladatait a téjékoztatassai kotelezettséggel kapesolatosan.

2.1.7. A kiilsé6 kommunikaci6 soran eljaré személyek

® A Szinhaz képviseletét a médidban, a szélesebb nyilvanossag elétt, valamint a partnersé-
gi egyiittmikodések soran kizarolag az igazgato, vagy altala — az adott tigyben egyedileg
- felhatalmazott személy lathatja el.’

’ Szinhdz SzMSZ. VIIL. 8. 1.
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A nyilvanossag tdjékoztatasara sz6lo tartalmakat, a tartalom kozvetitésének madjat és a

kdzvetité személyét az igazgatd hatdrozza meg, illetve jeloli ki.

A kiils6 kommunikécio szervezésének, el6készitésének. technikai lebonyolitasanak to-
vabba a kommunikacios tevékenység dokumentaldsanak és nyilvantartasanak intézményi
felelése a sajtoreferens. A sajtéreferens naprakész elektronikus nyilvantartast vezet a

s rer

kitlsé kommunikéaciorol, valamint megérzi azok papiralapti dokumentaciojat is.

A sajtoreferens a felelés tovabba a Szinhdz altal a média és mas kiilsé érdekl8dok részé-
re nyuajtott informaciok, jelentések, tajékoztatok formai és technikai megjelenitéséért. Fe-
lelés tovabba azért, hogy a nyilatkozé — az igazgato, vagy altala megbizott személy altal
mar ellen6rzott — tartalmat megfelel$ formaban, széhasznalattal, megfogalmazassal adja
elo. Tobb nyilatkozo esetében felelés azért is. ugyanabban az tigyben, kérdésben ne ke-
riljenek nyilvanossagra egymastol eltérd, félreérthetd, esetleg ellentmondésos nyilatko-

zatok.

A honlap tartalméért — egyes tartalmi elemek feltételéért, levételéért, a tartalom frissité-
séért) az Igazgato jovahagydsa mellett a sajtoreferens a felels.

A sajtoreferens részletes feladatai a kovetkezok:

- a Szinhaz internetes honlapjanak szerkesztése, frissitése. karbantartasa. arculati-

nak tervezése
- sajtokapcsolatok, rendezvények, egyéb PR eszkozok szervezése

- irasos, fotds, mozgo- és hanganyagok készitése: hirek, interjuk, riportok. besza-

molok

- reklamkampany tervezése, elékészitése, szOovegezese, egylittmikodve a grafikus

és arculattervezd munkatarsakkal

- nyomdai anyagok korrektirdzasa, missorfiizetek. internetes prébanaplok széveges
tartalmanak elkészitése

- a Szinhaz altal szervezett és/vagy miikodtetett marketing jellegii akciokban.,
megmozdulasokon valo részvétel az épiileten beliili és kiviili helyszineken egy-

arant

- a Szinhaz belso és kiilsé kommunikacios eszkdzeinek megkeresése, hatékony
miukodésének biztositasa

- egységes arculat megteremtése: egységes nyomtatvany hasznalat, LOGO megje-

18
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lenitése
2.1.8. Az eljaras rendje

A Szinhaz valamennyi szervezeti egysége, illetve kozalkalmazottja vezetdje utjan, vagy
vezetdje megbizdsabol koteles a munkéja sordn keletkezé hirrél haladéktalanul, de leg-
késobb a hir keletkezését kovetd 24 oran beliil tajékoztatast adni.

A tdjékoztatas elektronikus tGton adhaté meg (az on-line telefonkényvben meghatérozott

e-mail cimre) a sajtoreferens részére.
A tajékoztatasban kézolni kell:

® a hirt kozl6 felelos személy nevét és szervezeti egységét, elérhetoségét, a hir ke-

letkezésének id6pontjat (év, honap, nap),

* a hir minden olyan részletét, amely a hir kiilsé kommunikélasa szempontjabol

mervado,

e a hirrel kapcsolatban interjualanyként javasolt személy nevét, elérhetdségét, eset-
legesen javaslatot a megjelenés helyére, modjara, idejére, gyakorisdgara.

A hirértékii informaciot annak természetétol figgden - lehetbség szerint - nagy felbonta-

su fotoillusztracidval kell tovabbitani.
2.1.9. A hir feldolgozasa

A sajtoreferens koteles a vele kozolt hirt szakmai szempontok szerint feldolgozni, javita-
si javaslatot tenni és az sszeallitott hirt véleményezésre, javitasra tovabbitani a hir kiz-
18jének. Amennyiben a hir feldolgozasa és véleményezése soran nem meriilnek fel sem
jogi, sem egyéb kétségek, és a megjelenés koriilményei tisztazottak, akkor a hir kiilsg
kommunikaciéjardl a sajtoreferens — az igazgatd, vagy éltala kijelolt személy Jjovahagya-
sat kdvetden - haladéktalanul gondoskodik.

Amennyiben a sajtoreferens a hir feldolgozas soran azt észleli, hogy a hir kiilsé kommu-
nikdcidja a jelen szabalyozasban meghatdrozott alapelvekbe iitkozik. vagy egyébként a
kommunikacioval kapesolatban kétsége meriil fel, a részére eljuttatott tajékoztatdst sajat.
¢s hir k6zlojének véleményével cgyiitt tovabbitja az igazgatonak.
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3. ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat 2019. .27 hé 2 napjsn Iép hatalyba.

Hatalyba Iépésével valamennyi, ezt megelézéen kiadott Kozérdekii adatok megismerésére ira-
nyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala-

nak a rendje €s a kiilsé kommunikéci6 targyl szabalyozat hatalyét veszti.

A szabalyzat kozzététele:
Az érintett szervezeti egységek és foglalkoztatottaik szamara atadas-atvételi listan.

Szinhaz hirdetétablajan.
A szabalyzat az alibbi mellékletekkel egyiitt érvényes:

1. sz melléklet: Kozérdeki adat kérelem
2. sz. melléklet: Kozzétételi listak

ws)
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Dr. Zalén Janos, PhD, DLA
Pesti Magyar Szinhaz
1gazgato
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MEGISMERESI ZARADEK

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELE-
ZGOEN KOZZETEENDS ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK A RENDJE ES A KULSO KOMMUNI-
KACIORA VONATKOZO SZABALYOZAS

szabalyzatban foglaltakat, illetve a megbizast megismertem, az abban foglaltakat magamra néz-
ve kotelezéen elismerem, s mindezt alairasommal igazolom:

Sorszam Név Beosztas Aldiras Kelt
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|.SZ. MELLEKLET

Kozérdekii adat kérelem

Levelezési cime iranyitOSzammal: ..............co.oooveovooroomoooeeooeoooooo
Az igényelt kozérdeki, vagy kozérdekbol nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrél masolat készitését: (megfelelé valaszt kérjiik jelezni)
0 kérem
0 nem kérem.

Csak masolat igénylése esetén kell kitélieni!

Az elkészitett masolatokat:
O személyesen kivanom atvenni
0 postai uton kérem megkiildeni

Az adathordozo fajtija:

O papir

O valasztott elektronikus adathordozoé:
0 egyéb, mégpedig:

Vallalom, hogy az uj adatok eléallitasaval és a masolatok készitésével Osszefliggésben felmeriilt
koltségeket legkésdbb a masolatok atvételéig a Pesti Magyar Szinhaz Pénztaraba/ szamlajara.
betizetem.

Tudomasul veszem. hogy kérelmem visszavondsa esetén az adatok eloallitasaval osszefliggés-
ben a visszavonasig felmeriilt kéltségeket koteles vagyok megfizetni.

Keltezés: .....ooovovama

Aldiras

o
(8]
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2.SZ. MELLEKLET

Kozzétételi listak
a, Altalanos kézzétételi lista

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Sor- Adat Frissités Megdrzés Felelés szervezeti
szadm egység
L A Szinhaz hivatalos neve, A vdltozasokat kdve- fgriz:a%a”apm Gazdasagi igazgato
székhelye, téen azonnal
postai cime,
telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime,
honlapja,
iegypénztar elérhetdségei
2. A Szinhdz Szervezeti és Miikddési Szabaly- |A valtozasok fenntar- '?t;rlpelgjd%a”apm Gazdasagiigazgato
zata toi jovahagyasat,
hatalybalépését kdve-
téen azonnal
S. A Szinhaz vezetGinek A véltozasok hatélyba—?grg;;%a”apm HR
az egyes szervezeti egységek vezet8inek  [lépését kévetden
neve, azonnal
beosztasa, elérhetdsége (telefon-
és telefaxszdma, elektronikus le-
vélcime)
4. A Szinhaz kommunikécidért felelds vezetd- A vdltozasokat kove- fgrg:a%allapot Gazdasagiigazgato
jének téen azonnal
neve,
elérhetdsége (telefon- és telefax-
szama, elektronikus levélcime)
5. A Szinhaz nem testiileti szerv
6. A Szinhaz felligyelete alatt nem miikddik
mas kozfeladatot elldté szerv
7. A Szinhdz tobbségi tulajdonaban, illetve
részvételével nem miikodik gazdalkodd
szervezet
8. A Szinhaz dltala alapitott kézalapitvannyal
nem rendelkezik
9. A Szinhaz altala alapitott kézfeladatot
ellaté szervezettel nem rendelkezik
10. |A Szinhaz altala alapitott lapokkal nem
rendelkezik
11.  |ASzinhdz feliigyeleti szerve: A valtozasokat kdve{ Az elzé allapot 1Gazdasagi igazgato
EMMI téen azonnal évig archivumban
| tartdsaval J
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Sor-
szam

Adat

Frissités

Megdrzés

Felelés szervezeti |
egység

R

A Szinhdz feladatat, hataskérét és
alaptevékenységét meghatarozd, a
Szinhdzra vonatkozd alapvet6 jog-
szabalyok, valamint a szervezeti és
mikddési szabalyzat hatélyos és
teljes sz6vege, adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos
és teljes szévege

A valtozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

<azdacioi i0azga-
toi Titkarsag

A Szinhaz feladatardl, tevékenysé-
gérdl szol6 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozdsokat
kdveten
azonnal

A7 olR7R a||ap0t
térlendd

~azdasagi igazga-
to

A helyi 6nkormanyzat énként val-
lalt feladatai
A Szinhazra nem vonatkozik.

A Szinhdz hatdsdgi jogkdrrel nem
rendelkezik

A Szinhdz dltal nydjtott vagy kélt-
segvetésébdl finanszirozott koz-
szolgdltatdsok megnevezése, tar-
talma, a nydjtott szolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kéz-
szolgaltatdsért fizetendd dij mérté-
ke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

azdasagiigazga-
to

A Szinhaz altal fenntartott adatba-
zisok, illetve nyilvantartiasok leird
adatai (név, formatum, az adatke-
zelés célja, jogalapja, idGtartama,
az érintettek kére, az adatok forra-
sa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitéltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendé nyil-
vantartasoknak az Infotv. szerinti
azonosité adatai; a Szinhaz altal -
alaptevékenysége  keretében -
gyljtétt és feldolgozott adatok
fajtdi, a hozzaférés madja, a maso-
latkészités kdltségei

A valtozaso-
kat kévetden
azonnal

Az eléz6 dllapot
1 évig archivum-
ban tartasgval

~azdasagiigazga-
to

A Szinhdz nyilvadnos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés maodja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Gazdasagi igazga-
té

A testiileti szerv déntései elékészi-
tésének rendje ...
A Szinhdz nem testiileti szerv

A térvény alapjén kizzéteends
Jjogszabdlytervezetek és kapcsolods
dokumentumok....
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Sor-
szam

Adat

Frissités

Megdrzés

Felel6s szervezeti
egység

A Szinhdzra nem vonatkozik

10.

A Szinhaz altal kézzétett hirdetme-
nyek, kdzlemények

Folyamatosan

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

~azdasagiigazga-
to

1L

A Szinhaz altal kiirt palyazatok
felsoroldsa, szakmai leirasuk, azok
eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 dllapot 1
evig archivumban
tartasdval

~azdasagiigazga-
to

12.

A Szinhdzndl végzett alaptevékeny-
séggel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések felsorolasa és nyilva-
nos megallapitasai

A vizsgalatrol
52016 jelentés
megismerését
kdvetSen hala-
déktalanul

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Gazdasagi Igazga-
toi Titkarsag

13

A kozérdeki adatok megismerésé-
re irdnyuld igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egy-
ség neve, elérhetdsége (cim, tele-
fon, faxszam, elektronikus levél-
cim)

Evente

A7 alA7A a[[apot
torlendd

Gazdasagi igazga-
to; Titkarsag

14.

A Szinhaz tevékenységére vonatko-
20, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgyjtés eredményei, idébeli
valtozasuk

Negyedévente

Az el8z8 allapot 1
evig archivumban
tartasaval

Gazdasagi igazga-
toi Titkdrsag

15:

A kozérdekd adatokkal kapcsola-
tos kdtelez6 statisztikai adatszol-
galtatas adott szervre vonatkozd
adatai

Negyedévente

Az eldzé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Gazdasagi igazga-
to

16

Azon kdzérdek(i adatok hasznosita-
sara iranyuld szerzédések listaja,
amelyekben a koézfeladatot ellatd
szerv az egyik szerzédé fél

Negyedéven-
te

Az el6z6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

1.7

A kozfeladatot ellatd szerv keze-
Iésében lévs kézérdek( adatok
felhasznaldsara, hasznositasara
vonatkozd altalanos szerzédési
feltételek

A véltozaso-
kat kévetSen
azonnal

Az eléz6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

18.

A Szinhdz nem rendelkezik kiilé-
nds és egyedi kozzétételi listdval

19,

A kdzfeladatot ellatd szerv keze-
lésében levd, a kdzadatok uUjra-
hasznositasardl sz616 térvény
szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kozadatok listdja, vala-
mint azok rendelkezésre 3ll6 for-
mdtuma

2012.evi 63.tv. 3§. f.) alapjdn nem
bocsdthatd djrahasznositdsra az
eléadd-mivészeti intézmények
kezelésében Iévé kézadat
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Sor-
szam

Adat

Frissités

Megérzés

Felelds szervezeti
egység

|

19.

A kdzadatok djrahasznositdsardl
52010 tdrvény szerint Gjrahaszno-
sitds céljdra elérhetd kdzadatok
listdja,

2012.evi 63.tv. 3§. f.) alapjén nem
bocsdthato djrahasznositdsra az
eldadé-mdvészeti intézmények
kezelésében lévé kézadat

20.

A kdzadatok Gjrahasznositasara
vonatkozo altaldnos szerzédési
feltételek

2012.évi 63.tv. 3§, f.) alapjén nem
bocsdthatd djrahasznositdsra az
eléadd-miivészeti intézmények
kezelésében lévé kdzadat

21

Az uUjrahasznositds céljabol torte-
n& rendelkezésre bocsatasért
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke
2012.évi 63.tv. 3§. f.) alapjan nem
bocsathatd ujrahasznositasra az
eléadé-mivészeti intézmények
kezelésében lévd kdzadat

22

A kbézadatok Ujrahasznositasarol
52010 térvény szerinti jogorvoslati
2012.évi 63.tv. 3§. f.) alapjdn nem
bocsdthato djrahasznositdsra az
eléadd-miivészeti intézmények
kezelésében lévé kézadat tdjékoz-
tatds

23

A kbézadatok ujrahasznositasarol
52010 térvény szerinti jogorvoslati
tdjékoztatds

2012.évi 63.tv. 3§. f.) alapjdn nem
bocsdathatd djrahasznositdsra az
eldadd-miivészeti intézmények
kezelésében 18vé kézadat
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N 3. Gazdalkodasi adatok

Sor-
szam

Adat

Frissités

Megdrzés

FelelGs szer-
vezeti egység

A Szinhaz éves kdltségvetése, AHSZ szerinti
kdltségvetési beszamoldja

A véltozasokat
kovetéen azonnal

A kbzzétételt
kdvetd 10 évig

(~azdacioi
ioazoatAgh

Titkarsag

A Szinhaznal foglalkoztatottak Iétszamara
és személyi juttatasaira vonatkozé Gsszesi-
tett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint kdltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

Evente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartando

HR

A Szinhdz nem nyujt allamhaztartisrol
sz0l6 térvény szerinti koltségvetési tamo-
gatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tdmogatdsi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kdzzététel
elétt a koltségvetési tamogatast visszavon-
jak vagy arrdl a kedvezményezett lemond

nadik

A déntés meghoza-
talat kovetd hatva-

napig

A kozzétételt
kbvetd 5 évig

A Szinhaz 6tmillis forintot elérd vagy azt
meghaladd szerzédések megnevezése:(az
allamhaztartishoz tartozé vagyonnal tor-
ténd gazdalkodassal Osszefliggd, meghala-
do értékd drubeszerzésre, épitési beruha-
zasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyon-
értékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog ataddasara, vala-
mint koncesszidba addsra vonatkozd szer-
z8dések)

(tipusa), targya,

a szerz6dést koté felek neve,

a szerzddés értéke, " hatarozott

id6re kotott szerz6dés esetében

annak idétartama, valamint az

emlitett adatok véltozasai.
szamitani.

napig

A dontés meghoza-
talat kdvetd 60.

A kozzétételt
kdvetd 5 évig

Gazdasagi
lgazgatdsagi
Titkarsag

A koncessziérol sz616 térvényben megha-
tarozott nyilvanos adatok (palyazati kiira-
sok, palyazdk adatai, az elbiradlasrol készi-
tett emlékeztetsk, palyazat eredménye)
A Szinhdz nem jogosult koncesszids szer-
z8dés kétésére

" A szerzdés értéke alatt a szerzédés targydért kiksto

tatast kell érteni, ingyenes lgylet esetén a va
kell figyelembe venni. Az idészakonként vissz

évben ugyanazon szerzédé féllel kotdtt azonos targyu szerzédések értékét egybe kell szamitani.

tt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgal-

gyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke kdziil a magasabb 6sszeget
atérd - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott — szerzGdéseknél
az érték kiszdmitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
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Fm_ Adat Frissités Megdrzés Felelds szerj
szam vezeti egység
6. A kézfeladatot elldtd szerv altal nem Negyedévente A kilén jog- Gazdasagi

alapfeladatai ellatasara (igy kiilénosen szabalyban igazgato
egyeslilet timogatdasara, foglalkoztatottai meghatdrozott

szakmai és munkavallaléi érdek- ideig, de leg-

képviseleti szervej szamdra, foglalkozta- alabb 1 évig

tottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szo- archivumban

cialis és sporttevékenységet segitd szer- tartasaval

vezet tamogatasara, alapitvanyok altal

ellatott feladatokkal Osszefliggd kifizetés-

re) forditott, 6tmillid forintot meghaladd

F kifizetések

7. Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvalésu- | Evente Legalabb 1 évig | Gazdasagi
6 fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban lgazgatdség
szerz6dések tartasaval
8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Gazdasagi “
0Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a igazgatdsag,
megkotott szerz8désekrdl) valamint ab-
ban az eset-
ben, ha a
kilsé megbi-

zott folytatja
le az eljarast, a
szerzddés
targyaért
felelds szerve-
zeti egység
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b, A kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL. torvény 43§ (1) bekezdés
szerinti kozzétételi kotelezettségek

Sor- Adat Frissités Megdrzés |Felel6s szerveze-
szam ti egység
Kdzbeszerzési terv Minden év Atargyévet  (Gazdasagilgaz-
marcius 31 kovetS évre  |gatdsagi Titkar-

vonatkozo
kdzbeszerzési
terv honlapon
térténd kozze-
tételéig (archi-
valds 5 évig)

sag

Kozbeszerzési terv médositasa

A modositast
kévetSen hala-
déktalanul

A targyévet
kdvetd évre
vonatkozd
kézbeszerzési
terv honlapon
torténd kozzé-
tételéig

Gazdasagi Igaz-
gatosagi Titkar-
sag

Az elGzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80.§. (2) bekezdés szerinti
adatok

Létrejsttét
kovetden hala-
déktalanul

A szerzGdés
teljesitésétsl
szamitott 5
évig

Gazdasagi Igaz-

gatdsagi Titkar-
sag

Olyan jogi személlyel kotott szerz8désére, amely felett az ajanlatké-
ré vagy mas ajanlatkérékkel kozbsen, a sajat szervezeti egységei
felettihez hasonlé kontrollt gyakorol, valamint amelyben kézvetlen
magantSke-részesedés nincsen, és amely éves nettd arbevételének
tébb mint 80%-a a kontrollt gyakorlé ajanlatkérével (ajanlatkérék-
kel) vagy az ajanlatkéré altal e pont szerint kontrolldlt mas jogi
személlyel kotétt vagy kotendd szerzdések teljesitésébél szarma-
zik;

Létrejottét
kdvetGen hala-
déktalanul

A szerzddés
teljesitéseétol
szamitott 5
évig

Gazdasagi Igaz-
gatosagi Titkar-
sag

Kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen kétott szerzédés

Létrejottét
kévetSen hala-
déktalanul

A szerzddés
teljesitésétsl
szamitott 5
évig

Gazdasagi Igaz-
gatosagi Titkar-
sdg

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol sz6l6 dssze-
gezést, a részvételre jelentkezdknek vagy az ajanlattevéknek vald
megkildéssel egyidejlileg

A szerz6dés teljesitésére vonatkozé adatok:

hivatkozas a kézbeszerzési eljdrast meginditd hirdetményre,
a szerz6dé felek megnevezése,

annak megéllapitdsa, hogy a teljesités szerzédésszer(i volt-e,

A szerzddés
mindkeét fél
altali teljesité-
sétél szamitott
30 napon belil

a szerzGdés teljesitésének az ajanlatkérs altal elismert idépont-
jat,

az ellenszolgdltatds teljesitésének idépontjat,

a kifizetett ellenszolgéltatas értékét, beleértve a szallitdi kifize-
téseket is

kell kézzétenni,
az 1 évnél
hosszabb vagy
hatarozatlan

idére kotott
szerzGdés
esetében a
szerzddés

A szerzdés
teljesitésétdl
szamitott 5
évig

Gazdasagi lgaz-
gatosagi Titkar-
sag
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Sor- Adat Frissités Megérzés |Felelds szerveze-
szam ti egység
megkotésétsl
szamitva éven-
ként kell a

kozzétett ada-
tokat aktuali-

zalni.
7. Eves statisztikai 0Osszegzés a 44/2015 MvM rendelet mellékleteiben [Minden évben |Aszerz8dés  |Gazdasagi lgaz-
kdzdlt minta szerint majus 31. teljesitésétdl |gatdsagi Titkar-

szamitott 5 sag

L évig




